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Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach
Pl Staszica 9
26-021 Daleszyce
Tel.: (41) 317-16-94
Fax: (41) 317-16-93
e-mail: gmina@daleszyce.pl

Karta uslugi

Nazwa ushugi:

DOFINANSOWANIE KOSZTOW KSZTALCENIA
MLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

Jednostka Swiadczaca
ustugi:

Urzad Miasta i Gminy Daleszyce
PI. Staszica 9 26-021 Daleszyce
Tel.: 41 317-16-94

Fax: (41) 317-16-93

e-mail: gmina@daleszyce.pl

Godziny pracy urzedu

Poniedziatek - Pigtek: 7°°— 153°

Miejsce Swiadczenia ushugi:

Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach,
Wydziat O$wiaty

Termin zalatwienia
sprawy:

Zgodnie z Kodeksem Postgpowania Administracyjnego —
zalatwienie sprawy wymagajacej postgpowania wyjasniajacego
powinno nastgpi¢ nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawy
szczegolnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwoch
miesigcy od dnia wszczgcia postgpowania, za§ w postgpowaniu
odwotawczym — w ciggu miesigca od dnia otrzymania odwotania.

Tryb odwolawczy:

Samorzagdowe Kolegium Odwolawcze w  Kielcach za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce w terminie
14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe,
art.122.

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

e Ustawa z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24
sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22
lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie przygotowania zawodowego mlodocianych
1 ich wynagradzania.

e Rozporzadzenie komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
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Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

e Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18

grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o dofinansowanie kosztow  ksztalcenia

mtodocianego pracownika.

2. Klauzula informacyjna RODO.

Zatgczniki do wniosku:

e kopie  dokumentow  potwierdzajacych  posiadane

kwalifikacje do prowadzenia ksztalcenia zawodowego
mtodocianych pracownikow przez pracodawce lub osobe
prowadzacg zaklad w imieniu pracodawcy albo osobe
zatrudniong u pracodawcy,

o kopi¢ dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie osoby

prowadzacej szkolenie w imieniu pracodawcy albo osoby
zatrudnionej u pracodawcy,

e kopi¢ umowy o prace z miodocianym pracownikiem

w celu przygotowania zawodowego,

e kopie dokumentow potwierdzajacych krotszy okres

szkolenia w przypadku zmiany umowy,

e kopic dyplomu lub $wiadectwa, albo zaswiadczenie

(oryginal) potwierdzajgce, ze mtodociany ukonczyt nauke
zawodu lub przyuczenie do wykonywania okreslonej
pracy i zdal egzamin zgodnie z przepisami w sprawie
przygotowania zawodowego mlodocianych i ich
wynagradzania,

e o$wiadczenie rzemieslnika,
e aktualny wydruk z CEIDG lub wpis z KRS w zalezno$ci

od formy prowadzonej dziatalno$ci prowadzonej przez
pracodawce,

e kopie dokumentow potwierdzajacych status prawny

prowadzonej dzialalno$ci w przypadku spotek,

e wypeliony formularz informacji przedstawianych przy

ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis,

e kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie

otrzymal w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w
ciggu dwoch poprzedzajacych go lat albo oswiadczenia o
wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie,
albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie,

e inne dokumenty/informacje na prosbe organu.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do tresci
przedtozonych dokumentoéw/informacji, organ ma prawo
prosi¢ wnioskodawce o dodatkowe dokumenty/informacje
do ich wyjasnienia.
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Oplaty: Nie pobiera sig.
Dokumenty do wgladu: Brak
Uwagi: Zalaczone kopie dokumentéw (kazda strona) powinny zawiera¢

potwierdzenie ich zgodno$ci z oryginatem, dat¢ oraz podpis
i pieczatke pracodawcy. Potwierdzenie powinno by¢ dokonane
przez pracodawce, badz osob¢ uprawniong do reprezentowania
pracodawcy. Jezeli potwierdzenia dokonuje osoba posiadajaca
upowaznienie  pracodawcy do  potwierdzenia  zgodnosci
dokumentow z oryginalem do wniosku, nalezy dotgczyé to
upowaznienie.

Pracodawcom, ktorzy zawarli z mtodocianym pracownikiem
umowg o pracg w celu przygotowania zawodowego przystuguje
dofinansowanie kosztow ksztalcenia, jezeli:

1. Pracodawca lub osoba prowadzaca zaktad w imieniu
pracodawcy albo osoba zatrudniona u pracodawcy posiada
kwalifikacje wymagane do prowadzenia przygotowania
zawodowego mtodocianych okreslone w przepisach w sprawie
przygotowania zawodowego miodocianych i ich wynagradzania.
2. Mtodociany pracownik ukonczyt nauke¢ zawodu i zdat:

a) egzamin czeladniczy zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 3 ust. 4 z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle, w
przypadku miodocianego zatrudnionego u pracodawcy bedacego
rzemie$lnikiem,

b) egzamin zawodowy w przypadku mlodocianego zatrudnionego
w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy nie bedacego
rzemie$lnikiem.

3. Mlodociany pracownik ukonczy? przyuczenie do wykonywania
okreslonej pracy i zdal egzamin, zgodnie z przepisami, o ktorych
mowa w pkt.1.

Wzory wnioskow:

e  Wnhniosek o dofinansowanie kosztow ksztalcenia
mtodocianego pracownika.

e Formularz stanowigcy zalacznik do Rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.

e Oswiadczenie o pomocy de minimis.

e Oswiadczenie rzemieslnika.




